Jahreswechsel im Detail

Dieser Artikel fuhrt die Arbeitsschritte auf, die zum Durchfiihren eines Jahreswechsels notig sind.
Arbeitsschritte im (Kurz-)Uberblick:

Belegnummernautomatik einrichten (optional, WAWI)

Belegubernahme festlegen (WAWI)

Finanzbuchhaltung prifen, OPs ggf. verrechnen (FIBU)

laufende Dienste und Workflowserver beenden, Benutzer abmelden

Datensicherung ausfihren (ggf. dazu Datenbank , herunterfahren”, nach Sicherung wieder
starten)

Vorbereitende Reorganisationen ausfuhren, danach Datenbankassistent schlielSen
Befinden Sie sich im 10. Jahr, wenn ja besondere Vorgehensweise beachten)
Jahreswechsel der einzelnen Module ausfithren, danach Datenbankassistent schlieSen
Reorganisation ausfiihren
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Warum ist ein Jahreswechsel notwendig?
BuroWARE verwaltet die Geschaftsjahre in sogenannten Zeitraumen.
Dabei ist der Zeitraum ,0“ der aktuelle Zeitraum, also das aktuelle Jahr.
Der éalteste Zeitraum ist der Zeitraum ,9".

Insgesamt sind also 10 Zeitraume moglich.

Alle Vorgange sind den Zeitraumen zugeordnet, zusatzlich werden Statistiken fur jeden Zeitraum
gefuhrt.

Der Jahreswechsel legt einen neuen Zeitraum an und verschiebt alle iibrigen Vorgange (aufSer die
ins neue Jahr zu ubernehmenden Belege) ein Jahr ,nach hinten”.

Das bedeutet, aus ,8“ wir ,9“, aus ,,7“ wird ,8“ usw.

Der neue Zeitraum ,,0“ ist dann ein zunachst leerer Zeitraum, nzw. enthalt ausschliefSlich die aus
dem Vorjahr ubernommenen Belege.

Ebenso werden alle Statistiken entsprechend angepasst.
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Achtung im 10. Jahr!

Wenn die BuroWARE bereits 10 Jahre genutzt wird, sind einige Besonderheiten beim Jahreswechsel
zu beachten! Fihren im Falle eines Jahreswechsels im 10. Jahr die Arbeiten unbedingt gemeinsam
mit einem Fachhandelspartner aus.

Da in der BuroWARE 10 Jahre verwaltet werden steht ab dem 11. Jahr das 1. Jahr nicht mehr zur
Verfugung. Es gibt mehrere Optionen, wie Sie in diesem Falle vorgehen sollten.

Eine Option ist die Moglichkeit. ein DMS-System einzusetzen. Dort werden alle Belege archiviert
und konnen nach den Regeln des DMS-Systems gesucht und jederzeit betrachten bzw. ausgegeben
werden.

Eine weitere Variante ist, dass Sie vor dem Jahreswechsel einen Mandanten anlegen, der vorherigen
Datenbestand enthalt.

Damit konnen Sie dann problemlos auch auf Belege 10 Jahre zuriick zugreifen. (Nachteil hier: ab
dem 11. Jahr hatten Sie jedes Jahr einen neuen Mandanten.

Nachfolgend ist beschrieben, wie Sie den aktuellen Mandanten kopieren und daraus einen
zusatzlichen Mandanten zu Recherchezwecken erzeugen.

Die nachfolgenden Ablaufe benotigen administrative Kenntnisse.

Wenn unsicher bei den nachfolgenden Arbeitsschritten sind, empfehlen wir dringend, [hren
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betreuenden Softwarepartner damit zu beauftragen.

So legen Sie einen Mandanten an und importieren den alten Datenpfad:

Sie mussen uber die vollen Berechtigungen im Datenverzeichnis verfiigen. Kopieren Sie das
komplette Datenverzeichnis (Kopieren + Einfligen) und benennen Sie dieses um.
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Starten Sie die BuroWARE erneut und o6ffnen Sie die Mandantenverwaltung. Damit diese sichtbar
ist, mussen Sie ggf. zunachst auf das Menu , Design/Administration” wechseln:

A BlroYWAREE 6 (32-bit) /1993-2017 {c) SoftENGINE

Hier das Menii

wechseln.

Hunhd-Katze-Ga 017 angemeldet als Rudolf Neumann (0D0)

traz  Anzicht  Fenster 7

BlroWARE komplett BiiroWARE Info
Designer/Entwicklung
" SystemAdministrator
CRM-CfficePlaner
el Hund-katze-Goldfisch GmbH
Finanzbuchhaltung Am Goldfischteich 12
Kassensystem 016832 Katzenberg
Sachkonten

&2 Personenkonten

& Buchen

Won 01,2017 bis 12,2017

Nach dem Menuwechsel konnen Sie den Menuipunkt ,Mandantenverwaltung” im Menii ,Allgemein”
offnen.
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A BiiroWARE® - PREMIUM 5.58.100.35146 (32-bit) /1993-2017 {c) SoftENGIME

Hund-Katze-Goldfisch GmbH : 01.2017-12.2017 angemeldet als Rudolf Meumann {D00)

w | Allgemein | Oberflache  Berechnungen  Formulare  Tools  Einstellungen  Eatras Ansicht Fenster 7

n 53:’ Mandantenvenyaltung BiiroWARE Info

Codewart andern

‘. Lizenzerfazsung

% Bedienervenwalung
— Hund-Katze-Goldfisch GrabH

Enweiterte Anmeldung  #

| [] Werlassen/Beenden Am Goldfischteich 12
fiprommaas 01683 Katzenberg
Sachkonken
&% Personenkonken

Won 01,2017 bis 12,2017

&7 Buchen

Hier finden Sie im Menu ,Tools” den Eintrag ,Externen Datenpfad in Mandantenverwaltung
importieren”.

Mandantenverwaltung

A Allgemein | @ Bearbeiten &;_?L:u:uls | Enstellungen | wlfe

m Mandant wechseln/akhvieren [RETURHM]
Q Esterner Datenpfad in Mandantenwvensaltung impartieren

4 Suche: Hier Suchbegrtt ﬂmgebﬂn (ETRG+5]
B Md.-Mr.  Mame
J 000002 Beispieldaten
000003 Hund-K atze-Goldfisch GmbH

alle Mandanten

-Dater*

Wabhlen Sie den gewtinschten Pfad aus.
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Mandantenyerwaltung
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Externer Datenpfad in Mandantenverwaltung importieren

E Abbrechen | @I_mportieren (F9) Ordner suchen X

Bitte wahlen Sie das Verzeichnis aus:

’—Datenpfad [ Hundkatzegoldfischal T
Externer Datenpfad |
DFLUE ~
> FIBDEY
FIBUST
> FMT
FMTINDIY
FT_LPDATE

> Hundkatzegoldfisch
> Hundkatzegoldfischal T
ICONS
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SchliefSen Sie mit ,Importieren” [F9] den Import ab.

Mandantenyerwaltung

A allgemein | @ Bearbeiten .-ﬂ?lnu:uls | @ﬂnstellungen | HilFe

Alle Mandanten

aten
|;.] Suche: Hier Suchbegrd¥ angeben (STREFS]
B Md.-Mr. MName
..J 000002 Beispieldaken

000003  Hund-Katze-Goldfisch GmbH

Externer Datenpfad in Mandantenverwaltung importieren =N =1

E Abbrechen | @I_mpartieren (Fa)

Standard

atenpfad
’—ixterner Datenpfad I i:'I,BW_standard'l,BWSSSpatchSE1?E'I,Hundkatzeguldfisi = I

Benennen Sie den Mandanten moglichst um, damit klar ist, welcher der Mandant fur den
,Ruckblick” und welcher der aktuelle Mandant ist.
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Mandantenyerwaltung

A allgemein | Bearbeiten L;,;?L:uuls | ﬂnstellungen ‘ Hilfe
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|‘.J Suche: Mher Suchbeqed¥ angeben (STRELS]

B Md.-Mr.  Mame

u Hund-Katze-Goldf
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Mandanten "Hund-Katze-Goldfisch GmbH" umbenennen [Fos [Fx7

E abbrechen ‘ bl speichern (F107

Standard

andank

Mandantennunimer @ ooooa1

Marne | Hund-Katze-Goldfisch 10 Jahre

Noch ein Tipp:

Nutzen Sie das Farbschema, um den alten und neuen Mandanten zu kennzeichnen.

Sie konnen pro Mandant eine eigene Farbe wahlen und somit verhindern, dass im unbewusst
falschen Mandanten gearbeitet wird.

Mandantenverwaltung

A Allgemein | '@ Bearbeiten .;,‘rj.gluu:uls | Qﬂnstellungen | Hilfe

Beiwechzel Mandant ohne Codewart direkt akbivieren -

@ Mandanteniibergreifende Speicherung

Alle Mandanten

~Daken
|‘_J Suche: Hier Suchbagd aingeban (ST Einztellung fur auzgewshlten kMandanten

B Md-Mr.  Mame = Earbschema
(@ | 000001 | Hund-Katze-Goldfisch 10 Jahre I
W 000002 Beispieldaten

] 000003 Hund-kKatze-Goldfisch GmbH
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.
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Anderung der Einstellung auf ein vorgegebenes Farbschema iibersteuert gegebenenfalls die bisher
Fiir diesen Mandanten freigewahlten Farbschema aller Bediener.

Hund-Katze-Goldfisch GmbH
Am Goldfischteich 12
01683 Katzenberg

Datenpfad:
HUMDKATZEGOLDFISCHALT
L\EW_STANDARDIEWSSSPATCHIZ1 ?SIHUNDKATZEGOLDFISCHF\LTl

Der ,alte Mandant” kann somit beispielsweise grin, der aktuelle in blau dargestellt werden.
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A BluroWARER® - PREMIUM 5.58.100.35146 (32-bit) /1993-2017 (c) SoftENGINE

Hund-Katze-Goldfisch GmbH : 01.2017-12.2017 angemeldet als Rudolf Neumann {(000)

» Allgemein  Formulare Tools  Einstellungen Extras Ansicht Fenster 2

CRM™/ OfficePlaner
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&7 Buchen

b}\_ Dffene Posten
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E Mahnungen erstellzn LIZEMZMEHMER.
Hund-katze-Goldfisch GrnbH

i Fahlnnseinnann

Bevor Sie weitere Veranderungen durchfuhren, sollten Sie unbedingt eine Datensicherung
ausfuhren.

Datensicherung erstellen

Bevor der Jahreswechsel ausgefiihrt wird, ist eine Datensicherung unbedingt notwendig.
Beenden Sie automatische Prozesse und melden Sie alle Bediener (auch den Workflowserver) von

BluroWARE ab.
Um die Datensicherung sicher ausfithren zu konnen, sollten alle Dienste der BiroWARE und auch

die Datenbank selbst beendet werden.
Dafuir konnen Sie unter anderem den SoftENGINE Dienste Manager und das Tool , BiiroWARE
Datensicherung” verwenden.


https://wiki.softengine.de/wp-content/uploads/2018/01/JW2018_12.jpg

Uberwiegend...

. SoftENGIME e w
MNeu

=N BuroWARE 5.58 PREMIUM

Meu

BiiroWARE Datenbankassistent

Meu

Microsoft Edge Fotos Berlin

st

BiiroWARE Datensicherung X ¢ -

BiiroWARE Hilfe und Dokument... Datensicherung
ausfiithren

Erste Schritte
Hilfe und Dokumentation

Onehote
SoftENGIMNE Dienste Manager e

@ SoftENGINE Versionsinformation... Dienste starten/
- beenden
L!J Sprachrekorder

' Sticky Motes

Hg Sway

jo. lZur Suche Text hier eingeben

Anwendern empfehlen wir, diese administrativen Vorgange von einem Systembetreuer ausfithren zu
lassen.

Haben Sie die Datenbank angehalten, mussen Sie diese nach der Datensicherung wieder starten.

Wir empfehlen Thnen, diese administrativen Vorgange von einem Systembetreuer ausfithren zu
lassen.

Haben Sie die Datenbank angehalten, mussen Sie diese nach der Datensicherung wieder starten.
Tipp:

nolock admin_only.ini
Sperrt die Buroware fur alle User, aulSer 000. Versucht sich ein anderer User einzuloggen, dann
wird eine Meldung angezeigt. Inhalt der Meldung kann in der Ini-Datei definiert werden.

Jahreswechsel durchfithren

Jahreswechsel sind fiir folgende Module durchzufiithren:

e -Warenwirtschaft

¢ -Finanzbuchhaltung

e -CRM/Officeplaner
evtl. zusatzlich
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e Lohnbuchhaltung
In jedem Bereich konnen zusatzliche Einstellungen vorgenommen werden.

Diese Einstellungen nehmen Sie in der BuroWARE vor. Der eigentliche Jahreswechsel wird dann im
Datenbankassistent ausgefiithrt. Reorganisationen sind Bestandteil des Jahreswechsels.

Vor Durchfiihrung des Jahreswechsels

Wichtige Einstellungen und vorbereitende Arbeiten im Zusammenhang mit dem Jahreswechsel
notig:

1. Legen Sie eine Erhohung der Belegnummern fest (alternativ konnen Sie diese nach dem
Jahreswechsel auch manuell festlegen).

2. Definieren Sie die Belege, welche in des neue Geschaftsjahr ibernommen werden sollen
(Belegubernahme).

3. Prifen Sie die Richtigkeit der Finanzbuchhaltung (Priflauf sollte keine Fehler aufweisen) und
verrechnen Sie ggf. offene Belege miteinander (Gutschriften, A-Konto-Zahlungen und
Rechnungen)

4. Stellen Sie sicher, dass alle Bediener die BiroWARE verlassen haben und fihren Sie eine
Reorganisation durch.

Belegnummernkreise anpassen

Belegnummern werden beim Jahreswechsel nicht automatisch zuruckgesetzt.
Neue Belegnummern konnen in der Warenwirtschaft im Firmenstamm > Einstellungen >
Belegzeitraume verwaltet werden.

So konnen Sie neue Belegnummernkreise definieren:

e Starten Sie die BuroWARE
o Offnen Sie im Bereich ,Einstellungen” die Belegnummernkreise (siehe Abbildung).
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Das Programm offnet die Belegnummernkreise - Auswahl Belegart/Gruppe


https://wiki.softengine.de/wp-content/uploads/2018/01/GS_8087_02.jpg

Belegnummernkreise - Auswahl Belegart/Gruppe (=) ||
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e Wahlen Sie zunachst die Belegart aus (hier im Beispiel ,WA-Angebot”), fur die Sie
Nummernkreise definieren mochten.

e Dricken Sie die [RETURN]-Taste oder klicken Sie mit der Maus auf den Meniieintrag
,Bearbeiten > Nummernkreise Bearbeiten”. Der Dialog ,Nummernkreise: WA-Angebot” wird
geoffnet.

Erfassen [/ Andern - N:WA-Angebot G %"

A Allgemein | E Eearbeiten | k2 Hilfe k-

Standard
-Belegnummernkreise

Belegnummernkreise Letzte Belegnr.

or.2015-12.2015

01.2014-12.2014 2014000
01.2013-12.2013
01.2012-12,2012
01.2011-12.2011

Micht angelegt
Micht angelegt
Micht angelegt
Micht angelegt

() o) ) oe) B o) ) ) [3¢)
5|8

Micht angelegt

Im Ment ,Bearbeiten” konnen Sie zusatzlich eine Automatik fur die Erhohung festlegen.
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Homepage [ meine-firma-homepage. de 3] # steuerschiissel Ty B [ oo
B Texthausteine 1 Belegarten | 2 Beleggruppen ' o
01.2012-12.2012 2012000
Filiainummer ] [ 0o0: zentrale =] P Versandart rDaten———————— %
F . ; 01.2011-12.2011 2011000
Geschaftsleitung [Herr Miilier | B‘r Vettragsarten (HE) 42 Suche: Her Suchbegri eingebeny
& wiahrung Lfdr. B Bezeichnung Micht angeleqt | ]
Steusrrechtichs Angaben 55 werbstexte [ 1 n]wa-angebet Nicht angelegt AL ]
— i e —— & zahlungskonditione 2 A Wh-huftrag
jame Finanzami | 7] [Finanzamt Meirersta | T zustincigkeitsbersic 3L | i Licferadhein Info
Steusrnummer 2151937549P 1644
4 R Wh-Rechnung Belegart/Gruppe = WhA-Angebot
UST-ID-Hr, DE 123456789123 5 G WA-Gutschrift
— 6 1 Interner Belsg
InfofEinstellungen
laterialunnlaul
N 7 M Materialumlauf 96200000 96200000
won Kunde = 10000 & b WE-Bestelung 20175003 20175003
Bis Kunds = 69939 9 | wE-Lieferschein 20176000 20176000
von Lisferant = 70000 10 ¢ WE-Rechnung 20177030 20177030
EBran O GEED 11 g WE-Gutschrift 20176000 20178000
R — O T 12 1 Interner Beleg 2 96300000 96300000
Bis Ersthontakt = 99959999

Hier konnen Erhohung und Rundung festgelegt werden.

Automatik =
|'5 Zuriick,

—Erhidhung
Erhihen um 10000
-Rundung
Keine @
aufrunden ]
Abrunden @
~Hirweis
Beim Jahreswechsel wird die neus Belegrummer
automatisch um den hier eingetragenen Wert
erhht.
Eine Auf- oder Abrundung ist miglich,

Die Belegnummerierung dient der Festlegung von Belegnummernkreisen fiir Belegarten und
Gruppen im Bereich Ein- und Verkauf. Das Programm verwaltet die Belegnummernkreise
geschaftsjahreshezogen und bietet damit die Moglichkeit, pro Belegzeitraum verschiedene
Nummernkreise zu definieren. Beim Jahreswechsel erfolgt dann automatisch ein Vortrag ggf.
inkl. der Addition eines Schwellwertes.

Tipp: Belegnummer

Vergeben Sie je Belegart eine eindeutige Belegnummer, so dass die Belege schon anhand der
Belegnummer unterschieden werden konnen. Wenn Sie die Finanzbuchhaltung einsetzen, so ist
es unbedingt erforderlich, fiir die fiburelevanten Belege eindeutige Klassifizierungen
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festzulegen!

Beispiel fur die automatische Berechnung der Belegnummer bei einem Nummerkreis mit
Jahreszahl:

Letzte Belegnummer in 2017 -> 20178457 -> hinterlegter Schwellwert: 10000 / abrunden
Neue Belegnummer in 2018 -> 20180000

Beispiel fur die automatische Berechnung der Belegnummer bei einem Nummerkreis mit
Belegkreisziffer und 2stelliger Jahreszahl:

Letzte Belegnummer in 2017 -> 11708457 -> hinterlegter Schwellwert: 100000 / abrunden
Neue Belegnummer in 2018 -> 11800000

Belegubernahmen definieren

Sie konnen festlegen, ob offene Belege automatisch in das neue Jahr iibernommen werden sollen.
Normalerweise ist das bei Angeboten und Auftragen der Fall.

Rechnungen und Gutschriften werden nicht ubernommen, diese betreffen nur das jeweilige Jahr
betreffen.

Lieferscheine mussen lt. gesetzlicher Vorgabe im Regelfall in dem Jahr berechnet werden, in dem
die Ware geliefert bzw. die Leistung erbracht wurde.

Insofern sollten zum Jahreswechsel keine offenen Lieferscheine vorhanden sein, aulSer es handelt
sich beispielsweise um Leihlieferscheinen, Lieferscheinen im Zusammenhang mit Reparaturen und
ahnlichem.

Mit den Standardeinstellungen werden offene Lieferscheine in das neue Jahr ubernommen.

Die Festlegung fiir die Ubernahme erfolgt in den Beleggruppen.

Welche Beleggruppen bei [hnen verfugbar sind, wurde wahrend der Installation und Einrichtung der
Software durch den Fachhandelspartner eingerichtet.

Belege sind immer durch eine Belegart (Warenausgang z.B. A=Auftrag, R=Rechnung,
Wareneingang z.B. b=Bestellung, I=Lieferschein) und eine Beleggruppe (z.B. 00,01,03)
gekennzeichnet.

Im folgenden Beispiel ware der Beleg ,A03".

Yorgelagerte Auswahl Verkauf/Warenausgang > Standard

A allaemein | E] Bearbeiten g.ﬂ@sicht .,;j“:”lnu:uls | .n Extras Qnstellungen | wlfe

1 Belegauswahl | 2 Selektionspool

~Selekkion Felege
[£% angebate 4 Suche: Hiar SuchbegeiF angeben (STRELS]

A BiE Idenknr, Bel. Mr. Ad. M, Beleqdatum

222 20171008 10000 30.12.2017 /Sa

4 |2 Bestellungen

[ kundenbestellung
a4 |2y Auftrage

Auftragsbestatigung

Fur jeden dieser Belege ist gesondert einzustellen, ob dieser beim Jahreswechsel mit in das neue
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Jahr ibernommen werden soll.

Diese Aufgabe sollte von einem Fachhandelspartner erledigt werden, da diese Einstellung ohne
Designerberechtigung nicht geandert werden kann.

Die Standardeinstellungen sind im Normalfall jedoch ausreichend, damit die entsprechend offenen
Belege ibernommen werden.

Hinweise fur Partner:

e Um alle Beleggruppen einer Belegart zu iibernehmen, reicht es nicht aus, nur die Beleggruppe
00 dieser Belegart zu bearbeiten. Sie miissen die Einstellung fur alle in Frage kommenden
Beleggruppen der Belegart vornehmen.

e Fur Beleggruppen, die nicht verwendet werden, muss die Einstellung nicht vorgenommen
werden.

e Die Belegarten R (WA-Rechnung), r (WE-Rechnung), G (WA-Gutschrift) und g (WE-Gutschrift)
werden generell nicht ins neue Geschaftsjahr ibernommen (einschlieflich aller Beleggruppen
dieser Belegarten). Sie verbleiben im alten Geschaftsjahr, unabhangig von der Einstellung in
den Beleggruppen.

e Sollte das Feld (UBERNAHME BEI JAHRESWECHSEL in der Karteikarte »Sonstige” der
Beleggruppen) in Threr Konfiguration nicht vorhanden sein (aufgrund individueller
Anpassungen oder nicht ibernommener Updateeinstellungen), fiigen Sie dieses mit Hilfe des
Designers hinzu. Beachten Sie ggf. Einstellungen in den Zugriffsrechten.

Vorbereitende Reorganisation

Diese Reorganisation ist nicht zwingend notig, wird aber dringend empfohlen.
Sie dient dazu, sicher zu stellen, dass die Daten vor dem Ausfiihren des Jahreswechsel in einem
korrekten Zustand sind.

Um die Reorganisation durchzufithren ist ein separates Tool - der Datenbankassistent - zu starten.

Sie finden den Datenbankassistent im SoftENGINE-Startmenii oder starten ihn direkt aus dem
BuroWARE-Verzeichnis.



SoftENGIME

Neu Wir sprechen
BaroWARE 5.58 PREMIUM Yahoo
Meu 8

BiiroWARE Datenbankassistent I~

Neu Machrichten (B

BiroWARE Datensicherung >CHS

o
BiroWARE Hilfe und Dolument... e w 2

Erste Schnitte Microsoft Edge Berlin

Hilfe und Dokumentation

gt
SoftENGINE Dienste Manager LLLLLLLA @ |

Microsoft... E Groowve-Musik Filme & TV

@ SoftEMGIME Versionsinformation...

Sprachrekorder

Sticky Motes ma

Onelote
Sway

TeamViewer 11

Tipps

0 lZur Suche Text hier eingeben

Alternativ kann direkt aus dem BuroWARE-Verzeichnis die Datei BW00332.EXE gestartet werden.

Die Anmeldung selbst ist identisch mit der BuroWARE-Anmeldung.
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7 BliroWARE® - PREMIUM 5.58.100.35146

LogIn

Bedienernummer ' oo : |
Codewiork AR

Mandant | ooooon

DatenpFad |

Belegzeitraum |

LogIn durchfihren || abbrechen |

Einstellungen
TAFT akbiviert |
Sprache | 0 deutsch

Oberflache |4: Starsilber
Auflasung [0: 1024 x 768 (4:3)

Schwarzes Brett

2 SoftENGINE

an Angemeldete Bediener
B u r o WA R E Keine Bediener angemeldat
Kaufmannische Software

Nun zuerst die IDB-Reorganisation o und danach die WAWI-FIBU-Komplettreorganisation 9
starten.
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@ BiroWAARE - PREMIUR -KOMFIG 55810035146 (32-bit) A1993-2077 () SoftENGINE

Datei  Extras

¢ Eigenschaften Stark Lischen

Reorganisation | Datenarchivierung | Tools | Spezial

Protalkolle

a4 |1 Allgemein
» 5 DTK-Rearg
|51 DTK-Reorg IDB-Datenbanken

+ 5 Vollkextreorganisation
> | IDB-Reorganisation Q
|71 ADR-Zuordnung

|51 Satzbeschreibungen in IDB

L2 WFLJIDB/Richtlinien

|7 IDB-Zugriffsrechte
+ [C5) PowerBridge

L) GDPAU Definitionsdateien aufbauen
' [E] IDE-R.2org Kasse W3

4 |5 Wawi+Fibu
o KDmpIettw
I Quickreorg

I Individusl
4 |1 Warenwirkschaft
I Komplett
I komplett}akk, Jahr
I Quickreorg
I Individuel
L) Jahreswechsel

PFad [I:4BM_STAMDARDBWSSERPATCHI2 176 HUNDK ATZEGCLDFISCHY ]

kartei 3:

kartei 4:
SRRy

Wersion 5,55,100,3514a

058.01.20138 14:34:32 1; Prdfung 000

05.01.2015 14:34:532 FReorganisation
058.01.2018 14:34:33 Rearganisation
08.01.2018 14:34:33 Reorganisation
03,01.2018 14:34:34 Reorganisation
03.01.2018 14:34:34 Reorganisation
03.01,2018 14:34:34 Rearganisation
05.01,2015 14:34:54 Reorganisation
05.01.2015 14:34:3534 Reorganisation
05.01.2015 14:34:534 Reorganisation
058.01.2018 14:34:3535 Rearganisation
08.01.2018 14:34:35 Reorganisation
03,01.2018 14:34:35 Reorganisation
03.01.2018 14:34,:35 Reorganisation
03.01,2018 14:34:35 Rearganisation
05,01,2018 14:34:55 Reorganisation
05.01.2018 14:34:3535 Reorganisation
05.01.2015 14:34:3535 Reorganisation
058.01.2018 14:34:3535 Rearganisation
08.01.2018 14,34:35 Reorganisation
03.01.2018 14:34,;35 Reorganisation
03.01,2018 14:34:35 Rearganisation

Stark : Pridfung ob alle Applikationen geschlossen sind

Ende : Prifung ob alle Applikationen geschlossen sind

P LABW _STANDARDVEWSSEPATCHIZ 1 A\ HUNDEATZEGOLL
P LABW _STANDARD\EWSSSPATCHIZ 1 7EVELEYS_OBLZZS KT
: LABW _STANDARD\EWSSSPATCHIZ 1 7EVELENS_OBLZAT K]
LW _STANDARDYEWSSEPATCHIZ 1 S\ HUNDEATZEGOLL
LB _STAMNDARDVEWSSEPATCHI2 1 PE\HUNDEATZEGOLL
P LAEW _STAMNDARDYEWSSEPATCHIZ 1 PEHUNDEATZEGOLL
P LAEW _STANDARDYEWSSSPATCHIZ 1 FEIEWMAILEWORM
¢ LAEW _STANDARDVEWSSEPATCHIZ 1 FEIEW MATILEWMI Yy
 LABW _STANDARD\EWSSEPATCHIZ 1 76 EWMAILEWMFLL
 LABW _STANDARD\EWSSSPATCHIZ 1 7EEWMATLEWMPRI
s LABW _STANDARD\EWSSSPATCHIZ 1 7EIEWMATLEWSPAL
LB _STANDARDYEWSSEPATCHIZ 1 S\ HUNDEATZEGOLL
LAEW _STAMNDARDVEWSSEPATCHIZ 1 PEIEWMAILEWMLET
LB _STAMNDARDYEWSSEPATCHIZ 1 PEIEWMAIL EWERTC
LB _STAMNDARDYEWSSEPATCHIZ 1 FEIEWMAILEWMEA:
¢ LAEW _STAMNDARDVEWSSEPATCHIZ 1 FEIEWMATLEWMFIL
LABW _STANDARD\EWSSEPATCHIZ 1 7EEWMAILEWMSIC
: LABW _STANDARD\EWSSSPATCHIZ 1 7EEWMAILEWHDH,
s LB _STANDARDVEWSSEPATCHIZ L 7alEWMAIL EWEKPR
LB _STAMNDARDVEWESEPATCHIZ 1 PEIEWMAIL EWERZL
LB _STAMNDARDYEWSSEPATCHIZ 1 FEIEWMAIL\EWERIM

05.01.2013 14:34:37 E-Mail-adress-Index FOr Ansprechpartnerstamm

4 |53 Finanzbuchhalkung
03.01,2018 14:34:37 E-Mail-Adress-Index For Adressstamm

I Jahreswechsel
a |3 oOfficePlaner

03.01.2018 14:34:37 Reorganisation
03.01,2018 14:34:37 Rearganisation
03.01,2018 14:34:38 Rearganisation
05.01,2018 14:34:55 Reoraanisation

[ Komplett 05.01.2018 14:34:37 Mail-Yerknipfungen
) Quickreorg 03.01.2018 14:34:37 Mail-Ordnerzuordnungen dberprifen

05.01.2018 14:34:37 Rearganisation : T:1EW _STANDARDYEWSSEPATCHIZ 1 PR HIUNDKATZEGOLL
EI Individuell 08.01.2018 14:34:37 Reorganisakion ; L1BW _STANDARDYEWSSSPATCHIZ 1 Po\HUNDKATZEGOLL

LB _STANDARDYEWSEEPATCHI2 1 PE\HUNDEATZEGOLL
LB _STAMNDARDYEWSSEPATCHIZ 1 PE\HUNDEATZEGOLL
LB _STAMNDARDYEWSSEPATCHIZ 1 PE\HUNDEATZEGOLL
P LB STAMNDARDMEWSSEPATCHIZ 1 FEIHUNDEATZEGOLL

Markieren Sie dazu die gewiinschte Reorganisation und klicken Sie dann mit der Maus den Button
,Start”.

:?; BuroWWARE - PRERILM -KIDOMFIG 5,58,100,35746 (32-bit) A993-2017 () SoftENGIME

Dratei

Extraz

i) Eigenschaften | Skart Reorganisation starten

Um den Zeitaufwand zu reduzieren, kann hierbei die Registerkarte ,Berechnungen” in den
Eigenschaften der Reorganisation deaktiviert werden.

Markieren Sie dazu jedoch den Ast ,Wawi+Fibu > individuell” und klicken dann in der Buttonleiste
auf ,Eigenschaften”.

Da die Einstellungen gespeichert, werden konnte es sonst, wenn Sie die Komplett-Reorg verandern,
vorkommen, dass bei einer nachsten kompletten Reorganisation nicht alle Optionen aktiviert sind.
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@ BuroWARE - PREMIURA -KOMFIG 5.58.100,35746 (32-bit) A993-2017 {c) SoftENGIMNE

Datei  Estraz

-',!,;',- Eigenschaften

Reaorganisation

Eigenschaften bearbeiten

4 I Allgemein
[ E DTK-Reorg
|h DTE-Reorg IDE-Datenbanken
I I vollkesxtreorganisation
[ E IDE-R.eorganisation
|1 ADR-Zuordnung
| Satzbeschreibungsn in IDE
|1 WFLJIDE[Richtlinisn
| IDE-Zugriffsrechte
i |0 PowerBridge
|1 =DPAU Defintionsdateisn aufbauen
[ [El IDE-Reorg Kasse W3
4 | Wawi+Fibu
I Komplett
[ Quickreorg
= [
4 | Warenwirkschaft
I Komplett
I Komplettfakk, 1ahr
I Quickreorg

Pfad [I:\BW_STAMNDARDIEWSSEPATCHIZ 1 7N HUNDKATZEGOLDFISCHY ]

09.01.2015 1051

09.01.20158 10:51

09.01.2018 1051

09.01.2015 10:51:

Hier konnen die Optionen geandert werden:

09.01.2015 10:51:
0%.01.2015 10:51:
09.01.2015 10:51:
09.01.2015 10:51:
09.01.2018 10:51:
09.01.20158 10:51:
09.01.2015 10:51:

0, EIl 2018 1EI 51

09.01,2015 10:51: 20 Beginn &
09,01,2018 10:51:20 Ende

IaCa IR BT =T W P =k B T e M A R P

17 :: START Sonderzeichen prifen

17 11 START Belege/Positionen vergleichen

17 11 START Positionen eingliedsrn

17 11 START Positionen prifen

17 Rearganisation Bewegungen 596DEP32.DAT
17 1 ATART Sonderzeichen prifen

17 :: START Belege/Positionen vergleichen

:17 11 START Positionen eingliedern
09,01,2018 10:51:
09.01.2015 10:51:
09.01.20158 10:51:
09,01,2015 10051

17 1 START Positionen prifen

18 Reaorganisation BEewegungen S970DBP32 . DAT
18 :: START Sonderzeichen prifen

1@ 11 ATART Belege/Positionen vergleichen

18 11 START Positionen eingliedern
09.01,2018 10:51;
09.01,2018 1051,

18 :: START Positionen prifen
18 Reaorganisation BEewegungen S930DBP32 . DAT

18 11 START Sonderzeichen prifen
09.01.2018 10:51:
09.01. 2018 ID 51

18 11 START Belege/Positionen vergleichan
18 P START F'Dstn:nnen emglledern

foungen 3990ERSZ DAT
en prifen
itionen vergleichen

i Fositionen eingliedern
18 : START Positionen prifen
19 Reorganisation Serien/Chargenbewegungen
Erstellung Zusatzinde: Whati

Erstellung Zusatzinde: Wawi
L e ! = e, CTAMT I
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I k . .
:@ Einstellungen Reorganisation

1 Indexdaten | 2 Bewegungen | 3 Zusatzindsx | 4 Berechnung | 5 E-Mailversand

Wy arenwirtschaft

Feitraum |.ﬁ.: alle Geschaftsjahre | - |
Berechnungsart |EI » Immer berechnen

Adrefistatistik Optionen der

Lager Nullset Registerkarte kénnen

Lager berechnen knmplett deaktiviert
Belegsurmen werden

Eurofakkor

Euroformel |

Periodenset

Finanzbuchhaltung

Zeitraum |.ﬁ.: Alle Geschaftsjahre | - |
Zahlungsdispo

IDE-Skat MullSet

I 3 .
:@: Einstellungen Reorganisation

1 Indexdaten | ¢ Bewegungen | 3 Zusatzinde: | 4 Berechnung | S E-Mailversand

4= Suche: s Suchfagelt engeban (STRG+S]

Eezeichnung | Reorgark
W arenwirtschaftspositionen Komplett bei Indexfehlern
Fibu-Buchunagsspositionen Komplett bei Indexfehlern

Die ebenfalls vorhandene Reorganisation ,Jahreswechsel” sollten Sie nur nach Rucksprache mit dem
betreuenden Fachhandelspartner anwenden.
Diese Reorganisation steht ab dem 10. Zeitraum nicht mehr zur Verfiigung.
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o000 Testre
@ BiroW/ARE - PREMIUM -KOMFIG 5.58.100,35146 (32-bit) /1993-2017 (c) SoftENGIMNE
Datei Ewtraz

.;!;'- Eigenschaften L&gtart Lischen

Reorganisation | Datenarchivierung | Tools § Spezial | Protokolle

a [0 allgemein Pfad [I:\EW _STANDARDEWSSEPATCHIZ1 76 \HUNDRATZEGOLDFISCH]

|[C) DTK-Reorg IDB-Datenbanken

> [ Wolltextreorganisation

03.01.2018 16:08:41 1 START Sonderzeichen prifen
03.01,2015 16:08:41 @ START BelegefPositionen vergleichen

H E] IDB-Reorganisation 05,01,2013 16:05:41 ;1 START Positionen eingliedsrn
03.01.2015 16:08:41 : START Positionen prifen
I ADR-Zuordnung 08.01.2015 16:08:41 Reorganisation Bewegungen S960BP32, DAT
[0 Satzheschreibungen in IDB 03.01,2015 16:08:41 @ START Sonderzeichen prifen
03.01.2015 16:08:41 :: START BelegefPositionen vergleichen
[) WFL/IDB/Richtlinien 03.01.2018 16:05:41 1 START Positionen eingliedern

03.01.2015 16:05:41 :: START Positionen priifen

[ DB-Zugrifsrechte 05.01.2018 16:08:41 Reorganisation Bewequngen SI70EP32, DAT

> [ PowerBridge 05.01.2018 16:05:41 1 START Sonderzeichen priifen
o ) 08.01.2018 16:08:41 11 START Belege)Positionen vergleichen
[ GDPdU Definitionsdateien aufbauen 08.01.20 ticren eingliedern

> ) IDE-Rearq Kasse Y3
4 ) Wawi+Fibu
[ Komplett
I Quickrearg
I Individuell
4 [T Warenwirtschaft
I Komplett
I Komplettfakt. Jahr
I Quickrearg
I Individuell
=] 1ah

Nur nach Ricksprache
mit dem
Fachhandelspartner
anwenden aen

chliessen EMDE |

. inde: Fibu
.2013 16:08:44 Erstellung Zusatzinde: SO7DEP3Z.KEY

4 |5 Finanzbuchhaltung 03.01.2018 16:05:44 Erstellung Zusatzindex SOS0BP32. KEY
03.01,2018 16:05:44 Erstellung Zusatzinde: SO90DBP3Z. KEY
I Komplett 05.01.2015 16:05:44 Erstellung Zusatzindex 5720BP32, KEY
. 03.01.2015 16:05:44 Erstellung Zusatzindex 3730BP3Z. KEY
(it
D Quickrearg 05,01, 2018 16:05:45 Erstellung Zusatzindes STADEREZ KEY
1) Individuell 03.01,2018 16:05:45 Erstellung Zusatzindex S770BP3Z KEY
) 3o heel 03.01,2015 16:058:45 Erstellung Zusatzindex: S7E0EP3Z. KEY
Jahreswechse 08.01,2018 16:08:45 Erstellung Zusatzindex STODBPAZ KEY
4 [ OfficePlaner 08.01.2018 16:08:45 Erstellung Zusatzinde:x SE0DBF32,KEY
03.01,2018 16:058:45 Erstellung Zusatzinde: Zahlungswerkehr
I Komplatt 0a,01,2015 16:05:45 Berechne Warenwirtschaft Zeitraum &
] 05.01.2018 16:08:45 11 Summenwerte ldschen
5 Quickrearg 08,00, 2018 16:08:45 1: Perioderwerte l3schen
E' Indiwiduell 03.01,2015 16:08:45 @2 IDE-Skatiskik SEQ0DE laschen
. 05.01.2018 16:05:45 @ IDE-Skatiskik. SEQ0O7 laschen
[ E-Mai-vollextreorg 08,01, 2015 160845 :: IDB-Statistk SEO00E kschen
4 [ Lahnbuchhaltung 08,01, 2018 16:08:45 :: IDB-Skatistik SEO031 laschen
03.01,2018 16:08:46 @2 IDE-Skatiskik SEQQ32 laschen
I Komplett 05.01.2015 16:058:46 11 IDE-Statiskik SEQ034 laschen
El ickr 05.01.2018 16:05:46 : IDE-Skatiskik. SEQ03S lschen
Quickreorg 08,01, 2018 16:08:46 :: IDB-Skatiskk SEO036 léschen
I Individuell 03,01,2015 16:08:46 ;: IDE-Skatiskik SEQQL1 laschen
05.01.2015 16:05:46 11 Inventurbestand setzen
4 [ Anlagenbuchhaltung 08.01,2018 16:08:46 11 Inventurbestand in Artikelgesamtbestinde buchen
Komplett 03.01.2015 16:05:46 :: Meuverbuchung Positionen
5 komple 03,01,2018 16:08:47 Berechne Finanzbuchhalung Zeitraum &
I Quickreorg 03.01.2018 16:05:48 :: Eurofakkor einkragen
) Individuel 05.01.2018 16:08:43 @ Z¥ - Eurcfaktor eintragen
Individuel 08.01,2018 16:08:48 11 Bankdisposition l&schen
05.01,2018 16:05:45 11 Umsatzwerte ldschen
05.01.2015 16:05:45 11 Umsatzwerte GE-Stak [dschen

Nach diesen vorbereitenden Arbeiten kann der eigentliche Jahreswechsel durchgefithrt werden.

Jahreswechsel

Verlassen Sie den Datenbankassistenten und starten Sie diesen neu.
Nach dem erneuten Start des Datenbankassistenten legen Sie nun einen neuen Belegzeitraum an.

Sind die vorbereitenden Arbeiten erfolgt? Wenn Sie daruber im Unklaren sind, prifen Sie nochmals
die aufgefiihrten Schritte (z.B. Reorganisation) im Kapitel ,Vorbereitende Arbeiten”.

Wabhlen Sie auf der Registerkarte , Tools/Spezial” den Ast ,, Warenwirtschaft > Jahreswechsel” und
dricken Sie dann in der Buttonleiste den Button , Start”.
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..3; BiroWARE - PREMIUM -KONFIG 558100035317 (32-bit) A1993-2017 () SoftENGIME

Datei  Extras

-',_1,; Eigenschaften ‘-:i'l Skart Lischen

Reorganisakion Datenarn:l'li'-.fmtllﬂﬁpezial Protokolle

PFad [I:\BW_STAMDARDYEWSSEPATCHIZ 1 76 \HUNDKATZEGOLDFISCH

a |1 Allgemein

1 Datenldschung
[ Konwvertierung V3,003, 1-=4.0

1 Zeitrdume zuordnen

1 Wergleich WawifFibu

[ Priflauf Daken

1 Datenkomprimierung

[ Postleitcodedaten einlesen
a | ‘Warenwirtschaft
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[ Belegnotizen prifen

a | Finanzbuchhaltung

[ Jabreswechsel

Mit dem Button <Jahreswechsel starten> wird nun der Jahreswechsel durchgefiihrt, ein neuer
Belegzeitraum angelegt und in diesen neuen Belegzeitraum gewechselt.

Fihren Sie den gleichen Vorgang fir den Bereich , Finanzbuchhaltung” aus.

Markieren Sie im Verzeichnisbaum unter ,Finanzbuchhaltung” den Ordner ,Jahreswechsel” mit
einem Mausklick und betatigen Sie dann den Button <Start> in der horizontalen Symbolleiste des
Datenbankassistenten.

Mit dem Jahreswechsel legen Sie einen neuen Belegzeitraum in der Finanzbuchhaltung an.

BuroWARE kennt keinen klassischen ,Jahresabschluss”, d.h. Sie konnen auch nach einem
Jahreswechsel in allen nicht versiegelten Perioden buchen. Daraus erkennen Sie, dass allein der
Periodenabschluss (oder die Periodenversiegelung) bestimmt, welche Perioden in welchem Jahr
bebuchbar sind oder nicht.

AnschlieSend kann der Jahreswechsel in gleicher Weise auch im Officeplaner/CRM durchgefuhrt
werden.

Nach Durchfiihrung des Jahreswechsels sind weitere
Arbeiten notwendig.

1. Erneute Reorganisation
2. Saldenvortrag in der Finanzbuchhaltung
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3. Belegnummernvorgaben in Warenwirtschaft und ggf. in der Finanzbuchhaltung

Reorganisation

Nach dem Jahreswechsel miissen Sie zwingend eine Reorganisation ausfuhren.
Verlassen Sie dazu den Datenbankassistenten und starten Sie diesen neu.

Klicken Sie im Datenbankassistent mit der Maus auf den Karteireiter ,Reorganisation”.

Markieren Sie den Ast ,Wawi+Fibu > komplett” und starten Sie dann in der oberen Buttonleiste die
Reorganisation mit ,Start”.

Fuhren Sie gleiches fur den Bereich CRM/Officeplaner aus.

Wabhlen Sie dort den Ast ,Officeplaner > komplett”.
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|51 DTE-Reorg IDB-Datenbanken
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) B-Zugriffsrechte 08.01.2018 16:08:41 Reorganisation Bewegungen SI7DEP32.DAT
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05.01.2018 16:08:41 11 START Positionsn prifen
IDE-R. K W3
> O ERrgAEss 08.01.2018 16:08:42 Reorganisation Bewegungen S9EDEP32.DAT
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03.01.2018 16:08:42 1 START Belege/Pasitionen vergleichen

4 [ warenwirtschaft 08.01.2015 16:08:42 1: START Positionen einglisdern

=5 Komplett 08.01.2018 16:08:42 i START Positionen prifen
03.01.2018 16:08:42 Reorganisation SerienyChargenbewegungen
[ Komplett Akt Jahr 08.01.2018 16:08:43 Beginn 1 Erstellung Zusatzindes: Wawi
[ Quickreorg 03.01.2018 16:08:43 Ende 11 Erstellung Zusatzinde: W awi
03.01.2018 16:08:43 Zusatzindex - Dateien schliessen START
I Individuell 08.01.2018 16:08:43 Zusatzindex - > Dateizn schliessen ENDE |

03.01.2018 16:08:44 Erstellung Zusatzinde:x Fibu

0 Jahreswechsel 08.01.2018 16:08:44 Erstellung Zusatzindesx SOFDEP32.KEY

a L7 Finanzbuchhaltung 03.01.2018 16:08:44 Erstellung Zusatzindex: SOSDEP3Z.KEY
03.01.2018 16:08:44 Erstellung Zusatzindex SO9DEP32.KEY
[ Komplett 08.01.2018 16:08:44 Erstellung Zusatzindes S720BP32.KEY
: 03.01.2018 16:03:44 Erstellung Zusatzindex S730DBP32.KEY
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. 03.01.2018 16:08:45 1 IDE-Skatistik SEODOT laschen
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Hinweis: Falls Sie iiber ein hohes Mailaufkommen verfiigen, kann die Reorganisation lange Zeit in
Anspruch nehmen. Deaktivieren Sie die Option fur die Mail-Datenbankreorganisation damit dies
nicht der Fall ist. Eine Mail-Datenbankreorganisation muss fiir den Jahreswechsel nicht
durchgefiithrt werden.

So deaktivieren Sie die Einstellung bzgl. der Mail-Datenbankreorganisation

1. Klicken Sie im Datenbankassistenten mit der Maus auf den Karteireiter ,Reorganisation”.

2. Offnen Sie mit einem Mausklick auf das PLUS-Symbol des Ordners , OfficePlaner” eine weitere
Gliederungsebene.

3. Fihren Sie eine Doppel-Klick auf den Ordner ,individuell” durch oder markieren Sie
»individuell” und klicken dann auf , Einstellungen”.
(Die Reorganisation ,komplett” sollten Sie nicht andern, damit ,komplett” immer alle
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Optionen beinhaltet.)
Das Dialogfenster ,Einstellungen Reorganisation” wird geoffnet.
4. Klicken Sie die Zeile Mailsystem an.
5. Klicken Sie mit der Maus auf den Button < Kein Reorg >.
6. SchliefSen Sie den Dialog uber das rote X rechts oben (nicht mit [ESC] beenden!).

@ Einstellungen Recrganisation

Einstellungen

4o Suche: Hier Suchbegriff eingeben (STRE+5)

Bezeichnung | Reorgart
Telefon-Provider Komplett
EinfAusgangsgesprache Komplett
E-Mailverkniipfung Komplett
Termindateien Komplett
CRM-+lassifizierung Komplett
Geburtstagsdatenbank Komplett
Rufnummerndatenbank Komplett

Nutzen Sie nur ein einzelnes Programm-Modul konnen Sie die Reorganisation beispielsweise auch
nur fur die Finanzbuchhaltung ausfithren.

Falls Sie die Lohnbuchhaltung bzw. die Anlagenbuchhaltung im Einsatz haben, fuhren Sie dort
ebenfalls die beschriebenen Schritte aus.

Die ebenfalls angebotene Reorganisation ,Jahreswechsel” nutzen Sie bitte nur nach Rucksprache
mit Threm Fachhandelspartner.

Bevor Sie mit dem Arbeiten im neuen Geschaftsjahr beginnen, mussen Sie einen Vortrag der Salden
der Bilanzkonten sowie der Offenen Posten durchfuhren.

Eine genaue Anleitung dazu finden Sie hier.

Beachten Sie auch, dass ggf. in den Buchungsstapeln vorgegebene Belegnummern angepasst
werden mussen.

Sollten Sie keine automatische Erhohung der Belegnummern beim Jahreswechsel eingestellt haben,
mussen Sie diese nun in der Warenwirtschaft manuell fur das neue Jahr anpassen. (Bei
durchgehender Nummerierung iiber mehrere Jahre muss keine Umstellung erfolgen.)
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